
เอกสารที่เกีย่วข้อง 

หน่วยงาน 

เจ้าของโครงการ 

คณะกรรมการจัดท า
แบบรูปรายการ 

กองออกแบบฯ / 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

หน่วยงาน 

เจ้าของโครงการ 

อธิการบดี / รองอธิการบดีที่
ได้รับมอบอ านาจ 

คณะกรรมการตรวจ
รับแบบรูปรายการ 

หน่วยงาน 

เจ้าของโครงการ 

อธิการบดี / รองอธิการบดีที่
ได้รับมอบอ านาจ 

หน่วยงาน 

เจ้าของโครงการ 

หน่วยงาน 

เจ้าของโครงการ 

แบบรูปรายการ
ถูกตอ้ง และครบถว้น 

แบบรูปรายการไมถู่กต้อง 
และไม่ครบถว้น 

ขั้นตอนการได้มาซึ่งแบบรูปรายการโดย  

“บุคลากรภายในจัดท าให้” 

 

 

  

ส่งเรื่องขอความอนุเคราะห ์

ออกแบบ เขียนแบบ และ
ประมาณราคา 

- หนังสือขอความอนุเคราะห์ โดย
ระบกุ าหนดเวลาเสรจ็ 
 

ตามระเบียบการจ่ายค่าตอบแทนฯ 
2557 
-  ชื่ อและรายละเอียดรายการ
สิ่งก่อสร้าง ประเภทเงินงบประมาณ 
และวงเงินค่าก่อสร้างโดยประมาณ 
-  ชื่ อ  ต าแหน่ ง  และสั งกัดของ
บุคลากรที่เสนอเป็นผู้จัดท า 
- รายชื่อคณะกรรมการตรวจรับ
แบบรูปรายการ (ไม่น้อยกว่า 3 คน 
จากหน่วยงานเจ้าอย่างน้อย 2 คน 
จากการออกแบบฯ 1 คน 
- หนังสืออนุญาตจากหน่วยงานต้น
สังกัดของผู้จัดท า 
-  หนั งสือตอบปฏิ เ สธของกอง
ออกแบบฯ 

- แบบรูปรายการ (ยังไม่ต้องเซ็นรับรอง) 
- ใบแสดงประมาณงานและราคา BOQ 
(ปร.4 – ปร.6) พร้อมลายเซ็นผู้ประมาณ
ราคา) 
- ใบแบ่งงวดงานพร้อมลายเซ็นผูแ้บ่งงวด
งาน 

ตรวจสอบ / ตรวจรับ / ส่งแบบรปู
รายการ และส่วนประกอบอ่ืนท่ี

เกี่ยวข้อง 

ตรวจสอบก าหนดเวลาเสร็จ / ส่ง
เรื่องคืนระบเุหตผุลว่าไมส่ามารถท า

ได้เสร็จตามก าหนดเวลา 

เสนอขออนุมัติงบประมาณเพื่อ
จ่ายค่าตอบแทนการจัดท าแบบ

รูปรายการสิ่งก่อสร้าง 

พิจารณาอนุมัติงบประมาณ
และรายชื่อผู้จัดท า 

จัดท าแบบรูปรายการ ประมาณราคา 
และใบแบ่งงวดงาน  

- ส าเนาหนังสืออนมุัติงบประมาณ 

- เอกสารที่ประกอบการขออนุมัติงบ 
- แบบ ง.5 

เสนอลงนามค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการจัดท าและ

คณะกรรมการตรวจรับแบบรูปรายการ 

พิจารณาลงนามค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการฯ 

ส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฯ 
ให้กับผู้เกี่ยวข้อง 

ขออนุมัติงบประมาณ 


